中南大学国内学术会议管理规定
（征求意见稿）
第1章 总则
第一条 为加强以中南大学名义主办或承办的国内学术会议（以下简称会议）的管理，规范会议组织及实施程序，结合我校实际情况，制定本规定。
第二条 会议遵循“谁申请主办，谁负责”的原则，申请人或单位认真做好会前的各项准备工作，确保达到预期效果。
第三条 会议由科学研究部归口管理，会议费预算及执行管理归口计划财务处。

                  第二章  会议条件
第四条 会议的条件：
（1） 会议主题所涉及的学科领域，在学校须有一定的研究基础；会议的举办或承办应有利于学校科学研究、人才培养和社会服务。
（2） 申请会议的个人或单位应当积极组织本单位参会人员提交一定数量的高质量学术论文和报告，邀请国内外知名学者出席会议。
（3） 会议费预算应当符合中南大学会议费管理相关办法。

第三章  申请和审核
第五条 申请人或单位应在会议召开一个月前向科学研究部进行申请，申请材料包括：
（一）《中南大学举办或承办国内学术会议申请表》（附件1）；
（二）单位和科研项目负责人出具的会议涉及政治、学术、经济事项的真实性、合法性、相关性的审核意见；
（三）计划财务处出具的会议费预算批复。
第六条 科学研究部对申请材料进行审核备案。未经审核，任何单位和个人不得以中南大学名义主办和承办国内学术会议。
第七条 会议审核后如有时间、地点、规模等事项的变更，须再次报科学研究部审核。如涉及会议费预算变更，须再次报计划财务处审核，审核通过后再报科学研究部审核。
第八条 会议费的预算、执行及报销等须严格遵守中南大学会议费管理相关办法的规定。
第九条 会议结束后，相关单位须在15日内向科学研究部提交《中南大学国内学术会议总结表》（附件2）。

第四章 附则
第十条 本规定由科学研究部负责解释
第十一条 本规定自发布之日起试行。


